FONDI
O S TRUTTURALI
EUROPEI

UNIONE EUROPEA

ISTITUTO COMPRENSIVO
“CEGLIE = MANZONI LUCARELLI”
Via D.co Di Venere, 21/23 70129 BARI-CEGLIE
Tel. 0808653000
C.F. 93423250724
baic846005@istruzione.it - baic846005@pec.istruzione.it
www.istitutocomprensivoceglie.edu.i

Regolamento gestione sito web istituzionale
Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera N. 5 del 15.12.2021

Art. 1 - Finalita

Il sito web istituzionale & il mezzo con il quale I'lstituto si presenta nel contesto geografico, storico e culturale
e illustra la propria Offerta Formativa e i servizi che fornisce.

La sua finalita principale si sostanzia nella comunicazione di informazioni relative all’lstituto e al mondo della
scuola, rivolta agli alunni e alle loro famiglie, al personale scolastico, cittadini e stakeholders del territorio.

Gli obiettivi del sito possono riassumersi nei seguenti punti:
e presentare la scuola e la sua identita;
* presentare I'Offerta Formativa;
* rendere pubblica e trasparente |'attivita;
* facilitare e semplificare la comunicazione interna ed esterna;
» offrire I'accesso a servizi e strumenti didattici agli alunni e ai docenti;
» offrire servizi e informazioni alle famiglie;
* ottemperare al disposto normativo, con particolare riferimento alla trasparenza amministrativa.

Art. 2 — Legittimazione e Organi di garanzia

La gestione del sito web & deliberata dai competenti Organi Collegiali.

E definito il team per la gestione e manutenzione del sito.

La struttura e i contenuti vengono definiti dal team, secondo un progetto specifico e tenendo conto delle
indicazioni delle componenti della scuola.

L'attivita del team & seguita e approvata direttamente dal Dirigente scolastico.

Art. 3 — Requisiti per la pubblicazione

| documenti e i lavori pubblicati rappresentano la scuola e concorrono a determinare l'immagine esterna.
Pertanto hanno una funzione di indirizzo e di informazione.

A questo scopo, I'attivita di controllo e selezione del materiale da pubblicare online viene effettuata dal team
e dal Dirigente scolastico, che vaglia le proposte per la pubblicazione, al fine di mantenere una unitarieta
stilistica e funzionale al sito, conforme alle linee guida per i siti web della pubblica amministrazione.

| documenti e i lavori da pubblicare saranno selezionati in base alla coerenza con I'identita formativa della
scuola e con la normativa in materia: dovranno testimoniare creativita, capacita critica e di rielaborazione
degli alunni.



| contenuti pubblicati non dovranno contenere materiale, dati o informazioni illegali, ovvero contro la morale
o l'ordine pubblico o, comunque, osceni, diffamatori o discriminatori, con riferimento a razza, sesso o
religione.

In relazione alla normativa vigente, tutti i materiali pubblicati e divulgati non devono violare diritti di proprieta
intellettuale, diritti morali, diritti d’autore, o diritti di tutela dei dati personali di terzi e non devono essere
lesivi di altri diritti di proprieta intellettuale e/o industriale.

Potranno essere inseriti materiali, immagini, fotografie e video prodotti dagli alunni e dai docenti, secondo
qguanto disposto dal regolamento uso immagini e video approvato dagli 00.CC.

Le associazioni rappresentative dei genitori potranno richiedere la pubblicazione di contenuti nell’area a loro
dedicata. Tale richiesta verra vagliata dal Responsabile del sito e, eventualmente, autorizzata dal Dirigente
Scolastico.

Tutto il materiale pubblicato sul sito dell’Istituto e protetto dai diritti di proprieta intellettuale, in conformita
alla normativa vigente in materia di tutela del diritto d’autore.

Chi richiede la pubblicazione di materiale sara responsabile, assieme al Dirigente Scolastico, di tutto cio che
viene pubblicato. Chi vuole pubblicare materiali, deve rivolgersi direttamente al Responsabile del Sito,
inviando una e-mail all'indirizzo baic846005®@istruzione.it , all’ attenzione della Figura Strumentale
Comunicazione - fornendo l'intero materiale da pubblicare, indicando, eventualmente, le parti fondamentali,
o quelle da mettere in risalto.

E necessario corredare il testo di tutti gli allegati che dovranno essere pubblicati unitamente ad esso: immagini
con didascalia, filmati, file audio etc., che, piuttosto che incorporarli nel file di testo, sara opportuno fornire a
parte. Sono esclusi dalla pubblicazione formati proprietari (ad esempio word, excel, etc.). E preferibile il
formato PDF, per garanzia del requisito di accessibilita.

Se viene prelevato materiale da altri Siti o da testi, € necessario citarne la fonte (autore, titolo, luogo e data
di pubblicazione).

Art. 4. Compiti del Responsabile del Sito Web Il Responsabile
del Sito Web é tenuto a:
* garantire I'aggiornamento del sito e controllarne costantemente la fruibilita, la qualita e la legittimita,
il rispetto della normativa vigente sulla privacy e, nei limiti delle informazioni in suo possesso, il
rispetto del diritto d’autore;

* tutelare la coerenza stilistica del sito, con riferimento alle linee guida per i siti web della PA;

* risolvere problemi tecnici;

* ricevere, controllare e pubblicare il materiale proposto dal Dirigente scolastico, dalla Segreteria, dai
Docenti, dagli alunni e le loro famiglie;

* informare e aggiornare tempestivamente il Dirigente Scolastico sulle eventuali rilevanze e criticita che
possono presentarsi.

Art 5. Compiti della Segreteria e dei Docenti

La Segreteria concorre, per quanto di propria competenza, alla gestione del sito della scuola con la
pubblicazione degli atti amministrativi dell’Istituto nella sezione della pubblicita legale e dell’amministrazione
trasparente, come da normativa vigente.

Art 6. Responsabilita del Dirigente scolastico
La responsabilita di quanto contenuto nel sito & del Dirigente Scolastico, unitamente al Responsabile del
trattamento dei dati.

Art. 7 - Privacy e sicurezza dei dati
Il sito & soggetto al Regolamento Privacy UE 679/2016 (il cosiddetto GDPR).
Art. 8 — Accessibilita e usabilita



L'accessibilita & intesa nel senso della capacita dei sistemi informatici, nelle forme e nei limiti consentiti dalle
conoscenze tecnologiche, di erogare servizi e fornire informazioni fruibili, senza discriminazioni, anche da
parte di coloro che a causa di disabilita necessitano di tecnologie assistive o configurazioni particolari.

Tutte le informazioni riportate nella presente comunicazione sono soggette alla Legge sul Copyright
(diritto d’autore). E, pertanto, vietata qualsiasi forma di comunicazione, diffusione e condivisione.

Il presente Regolamento é pubblicato sul SITO WEB e sul R.E..
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Regolamento per la gestione del profilo facebook istituzionale
Approvato dal Consiglio d’Istituto con Delibera N. 4 del
15.12.2021

Art. 1 — Oggetto

Il presente Regolamento disciplina la gestione ed il funzionamento della pagina istituzionale del social
network “Facebook” dell'lstituto Manzoni Lucarelli di Bari-Ceglie e ne definisce le modalita di
pubblicazione e di accesso, nonché di ogni altra informazione in esso contenuto.

Art. 2 — Principi generali

a. Il Consiglio di Istituto dell'lstituto Manzoni Lucarelli, con sede in Bari-Ceglie, ritenendo
Internet ed isocial network un valido mezzo di comunicazione, ed in particolare ritenendo Facebook
uno strumento flessibile e diretto, attraverso cui socializzare le iniziative della scuola, informare i
genitori ed avvicinare gli utenti al sito della scuola, riconosce la pagina Facebook, all'indirizzo
https://www.facebook.com/ICCeglie-Manzoni-Lucarelliquale profilo istituzionale dell’Istituto.

b. La pagina istituzionale dell'lstituto su Facebook & una risorsa che deve essere utilizzata in
coerenza con le funzioni e gli obiettivi fondamentali dell’Istituto stesso ed & da intendersi, dunque,
oltre al sito ufficiale, come fonte di informazione per la finalita di promozione dell’lstituto,
documentazione ed informazione in generale.

C. Tale pagina dovra essere utilizzata in coerenza con il Regolamento UE 679/2016 sulla Privacy
e con le funzioni e gli obiettivi della scuola, cosi come esplicitati nel PTOF.

d. Tale regolamentazione mira quindi a garantire la liberta di espressione e di pensiero della
collettivita, tutelando e condannando, al contempo, eventuali abusi o attivita illecite accertate.

e. E fatto divieto a chiunque di utilizzare la denominazione dell’Istituto Manzoni Lucarelli e/o
qualunqgue altro riferimento all’Istituto indicato per altri profili Facebook o social. In particolare &
fatto divieto al personale scolastico e a quello docente in particolare di utilizzare propri profili social
per comunicazioni di livello istituzionale o attivare profili social ufficiosi dell’Istituto. Ogni abuso sara
perseguito disciplinarmente, civilmente e penalmente.

Art. 3 - Gestione del profilo e modalita di pubblicazione



a. La responsabilita e la titolarita di quanto pubblicato sulla pagina Facebook istituzionale € del
Dirigente Scolastico, titolare del trattamento dati dell’Istituto.

b. Il gestore della pagina Facebook istituzionale € la scuola, funzione strumentale preposta alla
comunicazione interna ed esterna.

C. Il gestore puo avvalersi della collaborazione di persone terze esclusivamente per
I'espletamento di attivita ben definite e limitate nel tempo, dandone preventivainformazione
al Dirigente Scolastico e mai operanti direttamente sulla pagina Facebook istituzionale.

d. Sulla pagina possono essere pubblicate le informazioni su eventi, manifestazioni, progetti,
iniziative in genere organizzate e/o patrocinate dall'lstituto indicato, nonché tutte le manifestazioni
e/o informazioni di interesse pubblico.

e. Le richieste di eventuali pubblicazioni, al fine di pianificare I'attivita, devono essere
trasmesse, esclusivamente per via telematica all’indirizzo mail della scuola (comprensivi di eventuali
allegati o materiale documentale), in tempo utile, ovvero almeno tre giorni prima rispetto alla data di
prevista pubblicazione sulla pagina.

f. Le pubblicazioni devono avvenire nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 — GDPR e del
relativo disposto normativo.

Art. 4 — Modalita di accesso
a. L’accesso alla pagina Facebook della scuola & libero.

b. L'interazione con la scuola attraverso la suddetta pagina istituzionale Facebook dovra
avvenire nel rispetto della normativa vigente.

Art. 5 — Vigilanza sui contenuti e responsabilita degli utenti

a. Il controllo, la verifica nonché I'eventuale censura avverra da parte del gestore della pagina
Facebook, nel rispetto delle normative vigenti, ovviamente rispettando la liberta di espressione,
esercitata, sempre e comunque, nei limiti imposti dalle norme.

b. Lutente del servizio dovra tenere un comportamento eticamente corretto, rispettoso delle norme,
in quanto é direttamente responsabile, civiimente e penalmente, secondo le normative vigenti, dell’uso
del servizio. La responsabilita si estende anche alla violazione degli accessi protetti e del copyright.

C. Eventuali comportamenti non rispettosi del presente regolamento saranno segnalati al
Dirigente Scolastico.

Art. 5 — Dirette Streaming

E possibile utilizzare lo strumento della diretta streaming per socializzare e divulgare eventi e attivita
dell’istituzione scolastica, sempre e comunque afferenti al piano dell’offerta formative e per le attivita di
orientamento in ingresso e in uscita.

Art. 6 — Costi di gestione

Come da vigente regolamento di Facebook, non sono attualmente previsti costi di registrazione o
gestione. Eventuali variazioni che dovessero intervenire in futuro verranno prese in considerazione dalla
direzione della scuola, valutando se mantenere o meno la pagina.

Art. 7 - Entrata in vigore.
Il presente Regolamento entrera in vigore con la sua pubblicazione nella sezione “Amministrazione
Trasparente” dell’Istituto.



Tutte le informazioni riportate nella presente comunicazione sono soggette alla Legge sul
Copyright (diritto d’autore). E, pertanto, vietat qualsiasi forma di comunicazione, diffusione e
condivisione.

Il presente Regolamento viene pubblicato sul SITO WEB e sul R.E..
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IL CONSIGLIO DI ISTITUTO
VISTO I'Art. 6 lettera e) del GDPR “il trattamento & necessario per I'esecuzione di un compito di interesse
pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento”;
VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto N. 6 del 15.12.2021

PREMESSO che “Per quanto concerne la PA, la base legittimante il trattamento deve essere individuata non

nel consenso dell’interessato ma nell’adempimento di un obbligo legale, o nell’esecuzione
di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri, di cui e
investita la P.A., la quale agisce sulla base di leggi o regolamenti”;

CONSIDERATO che “Ogni qual volta risulti necessario pubblicare dati personali (anche se comuni) si dovrebbe

imprescindibilmente: A. Accertare il fondamento normativo (legge o regolamento)”;

CONSIDERATO che la scuola tratta i dati personali in forza di legge o regolamento e non deve chiedere il

consenso e pertanto la pubblicazione delle fotografie e dei video degli studenti puo avvenire
solo per motivi istituzionali;

COMUNICATO il parere del Collegio dei Docenti

APPROVA il seguente Regolamento relativo alla pubblicazione delle foto e dei video degli studenti afferenti
alle attivita didattiche ed educative.

1) E consentito che fotografie e/o video che ritraggano I'alunno e/o i suoi familiari durante lo svolgimento di
attivita didattiche afferenti ad attivita istituzionali della scuola inserite nel Piano dell'Offerta Formativa
possano essere utilizzate per fini istituzionali e di documentazione quali la pubblicazione su:

- testate giornalistiche locali e nazionali;

- poster o manifesti dell’istituto; - sito web istituzionale;

- profili social d'Istituto (ad esempio Facebook, Twitter, Instagram, Google+), appositamente

regolamentati.

Si precisa che la documentazione dell'attivita didattica attraverso la raccolta di immagini, elaborati, dati
personali, per mezzo di forme che afferiscono ai diversi media, anche sul sito istituzionale della scuola, risulta
essere funzione propria istituzionale.

Nel caso di pubblicazione di foto e/o video sul sito istituzionale o sui profili social d'Istituto il trattamento avra
natura temporanea dal momento che le suddette immagini e/o video resteranno solo per il tempo necessario
per la finalita cui sono destinati. Nei video e nelle immagini di cui sopra i minori saranno ritratti solo nei
momenti “positivi” legati alla vita della scuola.



2) | contesti per la pubblicazione delle attivita didattiche ed educative inserite nel PTOF di Istituto sono:
- visite guidate e viaggi di istruzione
- fiere/convegni/manifestazioni a livello locale/nazionale/europeo
- attivita per I'orientamento e la continuita
- seminari/convegni/corsi di formazione
- concorsi e relative premiazioni
- gare/competizioni sportive
- progetti finanziati con Fondo di Istituto
- progetti realizzati in rete
- progettiin collaborazione con associazioni e/o Enti pubblici
- regionali e nazionali
- progetti previsti dal Programma Operativo Nazionale Scuola (FSE e FESR).
3) Motivazione della pubblicazione delle foto e/o video inerenti ad attivita didattiche ed educative inserite
nel PTOF di Istituto, effettuati nel contesto di cui al punto 2):
- documentare e divulgare le attivita della scuola;
- testimoniare, raccontare e valorizzare il lavoro fatto per scopi esclusivamente didattici, educativi,
formativi e culturali;
- informare e promuovere le iniziative per aumentare la visibilita del progetto/attivita realizzati
- diffondere informazioni sia sul progetto in generale sia su attivita e prodotti specifici, evidenziandone
il valore aggiunto e l'innovativita;
- aumentare la consapevolezza sull'importanza del progetto per il territorio;
- per i progetti previsti dal PON rendere consapevoli, attraverso adeguate modalita, i destinatari degli
interventi e i cittadini su quanto realizzato con le risorse Europee, nonché fornire ogni informazione circa
I'utilizzazione dei suddetti fondi in adempimento anche dei principi della trasparenza;
- attuare misure di informazione e pubblicita verso il pubblico e la platea scolastica, al fine di garantire
la trasparenza delle informazioni e la visibilita delle attivita realizzate.

Tutte le informazioni riportate nella presente comunicazione sono soggette alla Legge sul Copyright
(diritto d’autore). E, pertanto, vietata qualsiasi forma di comunicazione, diffusione e condivisione.

Il presente Regolamento viene pubblicato sul SITO WEB e sul R.E.



